Przedszkole Samorzadowe Nr 31 w Biatymstoku
15-843 Bialystok, ul. Swietokrzyska 4
tel. 85 6510981, 85 8311044

REGULAMIN
udzielania przez Przedszkole Samorzadowe nr 31
w Biatymstoku
zamowien publicznych o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy Prawo

zamowien publicznych

Biatystok 09.05.2023 r.



§1
llekro¢ mowa jest o:
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Samorzgadowe Nr 31 w
Biatymstoku z siedzibg przy ul. Swietokrzyskiej 4,
Kierowniku Zamawiajagcego - nalezy przez to rozumie¢C - Dyrektora
Zamawiajgcego,
ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ — obowigzujgcg ustawe Prawo zamdwien

publicznych, okreslajgcg zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych.

§2

Niniejszy Regulamin okresla postepowanie w ramach organizowanych dostaw, ustug

lub robdét budowlanych ktérych zrédtem finansowania sg Srodki  publiczne

pochodzgce z budzetu Ministerstwa Rolnictwa, budzetu Unii Europejskiej lub innych
zrodet.
§3

1. Niniejszy Regulamin nie dotyczy zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza 50.000,00 ztotych oraz osob zatrudnianych przez Zamawiajgcego
na podstawie Kodeksu Pracy.

2. Udzielenie zamdwienia ponizej wartosci szacunkowej okreslonej w ust. 1,
dokonuje sie poprzez negocjacje ustne. Potwierdzeniem wykonania tegoz
zamowienia  stanowi  faktura  (rachunek)  Wykonawcy, przedfozona
Zamawiajgcemu po uprzedniej akceptacji prawidtowej realizacji zamowienia,

zgodnie z wymogami Zamawiajgcego.

§4

1. Przed podjeciem czynnos$ci w zakresie zapytan ofertowych nalezy ustali¢ wartos¢
szacunkowg przedmiotu zamowienia, stanowigcg wartos¢ netto kwot
przewidzianych do realizacji danego zadania, z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z art. 2 ust. 1 oraz art. 30 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

2. W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego, sporzgdza sie protokdt
okreslajgcy w szczegdlnosci: przedmiot postepowania, wytoniony wykonawca
oraz proponowang cene.

3. Przyktadowy druk protokotu, zatgczony do niniejszego Zarzadzenia moze byc¢

kazdorazowo modyfikowany w zaleznosci od potrzeb realizowanego zadania.



§5

Podstawg realizacji wydatku okreslonego rodzaju stanowi budzet Zamawiajgcego,

aktualny na dzien wszczecia zapytania ofertowego.

§6
Procedure udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej okreslonej w § 3 ust. 1
niniejszego Regulaminu, rozpoczyna sie w miare potrzeb wynikajgcych z
realizacji okreslonych zadan z uwzglednieniem budzetu Zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe, okreslajgce warunki, przedmiot i wielkos¢ zamowienia,
kieruje sie do oferentow w 1 z 2 mozliwych sposobow:

1) zapytanie umieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego, bgdz

2) przesyta do min. 3 potencjalnych oferentbw w formie pisemnej lub
elektronicznej, z zastrzezeniem postanowien ppkt. 3),

3) Jezeli w wyniku przeprowadzonej analizy szacowania wartosci zaméwienia,
Zamawiajgcy stwierdzi, iz na rynku wystepuje mniej niz 3 potencjalnych
oferentow, wéwczas odstepuje sie od warunku zachowania minimalnej
liczby oferentow wskazanych w pkt. 2).

Zapytanie ofertowe, zawiera podstawowe kryterium ,cena” lub ,koszt’. Mozliwe
jest przyjecie dodatkowych/innych kryteriow majgcych wptyw na realizacje
zadania badz przyjecie innych walorow, np. parametry techniczne, serwis,
potencjalne koszty, czas realizacji, naktady posrednie, etc. Okreslenie wartosci
przyjetych kryteriéw (w uktadzie procentowym) jest fakultatywne.

Na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego, Oferent przedstawia oferte cenowg w
formie pisemnej lub elektronicznej.

Oferty cenowe podlegajg szczegdtowej analizie przeprowadzone] przez
wyznaczong osobe. W przypadku niewyznaczenia takiej osoby, stosowne
dziatania podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku umieszczenia zapytania ofertowego w sposob okreslony w ust. 2
pkt 1), informacje o wyborze oferenta zamieszcza sie na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzewidzianego zaméwienia (np. wynikajgcego z uzyskanych
0szczednosci podczas realizaciji pierwotnego zamoéwienia badz

nieprzewidzianych potrzeb), Zamawiajgcy, moze przeprowadzi¢ nowe zapytanie



ofertowe lub ztozy¢é zamowienie dodatkowe z wybranym oferentem po uprzedniegj
weryfikacji tgcznej wartosci szacunkowej, o ktérej mowa w § 4 niniejszego

Regulaminu.

§7
W przypadku nierozstrzygniecia zapytania ofertowego, przeprowadza sie ustne
negocjacje z nowym badz najkorzystniejszym oferentem, lub ponownie wszczyna
sie procedure zapytania ofertowego.
Ponowne wszczecie zamowienia w trybie zapytania ofertowego moze by¢
kierowane do dowolnej liczby oferentéw. W takim przypadku postanowienia § 6

ust. 2 pkt. 2 niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania.

§8
W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego, po zasiegnieciu
opinii osoby, o ktérej mowa w § 6 ust. 5 niniejszego Regulaminu, moze wyrazic¢
zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego Zarzadzenia.
Odstgpienie od postepowania okreslonego w niniejszym Regulaminie winno
wynika¢ z uzasadnionych korzysci ptyngcych na rzecz realizowanego zadania
badz budzetu Zamawiajgcego, z zachowaniem wymogow obowigzujgcej litery

prawa.



